致：______________區學校發展組總學校發展主任
學校名稱：__________________________________								
聯絡人姓名及職位：______________(___________)								
							學生安全及健康措施一覽表（2023 /24學年）
                    [請於2023年11月30日或之前交回]
								
	項目
	《學校行政手冊》
章節及段落
	重點內容及須注意的指引／手冊
	負責教職員
姓名
(可多於一名)
	職位
	完成檢視及跟進日期

	1. 一般安全

	a) 校內設備及裝置
	3.4.1第1a及b段
	· 安裝妥當及維修設備及裝置
· 將所有危險化學品／有毒物品加上清晰標籤及鎖在櫃內
· 除有教師在場並獲其准許外，學生不得進入任何科學實驗室
· 學生及未經授權人士不得進入預備室或化學品貯物室
· 制定清晰使用指引

	
	
	

	b) 小息、午膳及放學
	3.4.1第c段

	· 指派足夠教職員當值及巡視校園

	
	
	

	c) 惡劣天氣
	3.4.1第d段
	· 制訂應急計劃

	
	
	

	2. 上課及進行學校活動

	a) 科學科目
	3.4.1第2a段
	· 設立一個有效的安全管理系統（例如設立實驗室安全常務委員會），以確保學校能妥善地推行已釐定的安全措施，並有效及迅速地處理在科學實驗室發生的任何緊急事故
· 制訂或修訂實驗室安全政策和實驗室規則，以及有關實驗室的緊急應變計劃
· 進行實驗活動前確保已做好風險評估，以鑑別實驗活動潛在的危害，並採取適當的控制措施
· 實驗前教師應給予學生明確的指示，提醒他們注意潛在的危害和採取安全措施
· 教師應盡可能留意學生的健康狀況，以便作出適當的安排
· 進行實驗時，教師應密切注意學生的活動情況，並向學生提供足夠的指導
· 「科學教育—實驗室安全及管理」網頁

	
	
	

	b) 科技教育學習領域科目
	3.4.1第2b段
	· 「科技科目- 學校工場安全」網頁
· 「中學科技與生活/家政科教學安全手冊」(2010)

	
	
	

	c) 小學常識科

	3.4.1第2c段

	· 「小學常識科安全小錦囊」(2010)

	
	
	

	d) 視覺藝術科
	3.4.1第2d段

	· 「小學視覺藝術科安全指引」(2023)
· 「中學視覺藝術科安全指引」(2023)

	
	
	

	e) 體育課、聯課體育活動、遊戲日、游泳和田徑活動

	3.4.1第2e及f段

	· 「香港學校體育學習領域安全指引」(2023)

	
	
	

	f) 課外活動、戶外活動及境外遊學活動 
	3.4.1第2g段

	· 「學校課外活動指引」
· 「戶外活動指引」
· 「境外遊學活動指引」

	
	
	

	3. 意外的處理及急救
	3.4.2 及 3.4.3

	· 制訂危機處理機制，適當跟進輕微、嚴重或危及生命的意外和急症
· 最少兩名教師曾接受急救訓練
· 鼓勵教師定期參加急救訓練課程
· 備存全面的意外處理記錄，詳列每次意外及治療受傷學生的情況等
· 在適當的地方，裝置設備整全的急救箱
· 科學科及在工場教學的教師及助手熟知急救箱內所載物品及其用途
· 提供合適房間作健康檢查及急救之用

	
	
	

	4. 校巴服務
	3.4.4
	· 妥善揀選和監管校巴服務
· 擬定學童乘搭校車的安全指引，供持份者遵守
· 每輛校巴及學校私家小巴必須提供一名跟車保母
· 「學童乘搭校車的安全指引」

	
	
	

	5. 學生健康事宜

	a) 學生健康記錄
	3.5.2第1段
	· 每年發出通告，要求家長填報子女病歷
· 妥善保存學生健康記錄
· 根據《個人資料（私隱）條例》處理學生健康記錄
	
	
	
	

	b) 為身體有健康問題的學生作出適當的安排
	3.5.2第2段
	· 建議家長提交由主診醫生簽發的健康證明書
· 按照醫生的建議，為學生安排適量的體力消耗活動
· 瞭解學生的情況和病歷，留意學生的健康情況
· 留意舉行活動時，空氣質素對學生的健康風險

	
	
	

	c) 健康飲食
	3.5.5第1段
	· 每天安排大約一小時的午膳時間
· 成立協調小組，制訂健康及環保的膳食政策及相關措施，並督導、統籌及改善學生的膳食安排
· 參閱教育局相關通告及指引，以及其他相關政府部門（包括衞生署及食物環境衞生署）發出的指引

	
	
	

	6. 訓育工作
	3.6.1
	· 訂立訓育政策和程序
· 設立訓育小組，負責全盤籌劃、組織、發展和監察與校內學生訓育有關的事宜
· 制定校本政策及措施，預防學生的行為問題（如欺凌、歧視、性騷擾等），為學生營造安全及有秩序的學習環境
· 「學生訓育及輔導服務」網頁

	
	
	

	7. 學生嚴重行為問題

	a) 自殺行為
	3.7.1
	· 制定校本政策及措施，及早識別和支援有自殺危機的學生
· 《識別、支援及轉介有自殺行爲的學生 – 學校資源手冊》
· 《學校危機處理 - 危機善後介入工作及心理支援應用手冊（適用於學生及教職員傷亡事件）》

	
	
	

	b) 吸食及販賣毒品
	3.7.2
	· 制定包含禁毒元素的校本「健康校園政策」，建構無毒校園文化，並就相關預防措施定期作出檢視及成效評估
· 謹慎處理涉及懷疑毒品的事件，包括按相關指引處理懷疑吸食毒品／藏有或販賣毒品的學生個案
· 「健康校園政策」網頁

	
	
	

	c) 欺凌
	3.7.6
	· 以「全校參與」的模式訂定及推行反欺凌策略，採取積極措施確保學生在校的安全
· 教育局通告第18/2008號「締造和諧校園」

	
	
	

	8. 校舍的法例規定
	8.2.1第4段

	· 制定校本指引及措施，確定與天台操場的結構及使用、進行體操或其他形式的體育活動、學生集會及課室內家具所訂相關的限制得以遵守

	
	
	

	9. 學校的保安措施
	8.3.1

	· 確保學校有足夠的保安措施，保護學校財物，免被濫用、損毀、偷竊及爆竊
· 制定校本的保安政策
· 委派員工擔任「保安主任」
· 遵守個人資料私隱專員公署發出的《閉路電視監察及使用航拍機指引》

	
	
	

	10. 防火措施
	8.3.3 

	· 保持課室及校舍的出口經常暢通無阻
· 確保所有消防裝置和設備（包括滅火筒） 性能良好並易於取用
· 在實驗室額外加裝滅火沙及消防用水
· 在所有課室及宿舍張貼火警逃生路線圖
· 最少每六個月進行火警演習一次，及確保學校所有人參與
· 確保在按動其中一個火警鐘後，其他火警鐘亦會相應發出火警警報響聲
· 遵守在校內使用明火的限制及要求

	
	
	

	11. 樓梯天井或其他天井
	8.3.4

	· 在每一層樓樓梯天井或其他天井設置防墮網

	
	
	

	12. 危機處理
	3.7.1 及 8.4

	· 成立危機處理小組，制定有效處理危機的校本機制、程序、指引及應急計劃，並定時檢視及按需要更新
· 定期進行演習

	
	
	

	13. 其他（如適用）



	
	
	
	
	


請注意：此一覽表僅列出與學生安全及健康相關的重點內容，並非詳盡無遺。學校應遵照《教育條例》、《教育規例》、《資助則例》、本局不時發出或更新的通告、指引和手冊，以及香港相關法例的規定，按校本的情況，採取適當的措施及制訂足夠和適切的內部監控程序，以確保學生安全。


本人確認以上所載資料正確無誤及經法團校董會／校董會／學校管理委員會在______年____月____日舉行的會議上確認。

	






學校蓋印
	校長簽署：________________________

	
	校長姓名：________________________
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